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7-5 圖片：圖片環繞與圖說文字
只有文字似乎單調了一些，接下來加入圖片，讓文件更有可看性吧！

7-5-1 圖片頁面環繞

1. 滑鼠點在第一頁，按【插入 /
影像】。

2. 點選要插入的影像圖片，按

【開啟】。

3. 插入影像後，調整圖片的大

小與位置後，按滑鼠右鍵選

【環繞 /最佳頁面環繞】。

4. 插入影像後，重複以上步驟，

在其他頁面上插入多張圖

片，如圖。

1. 在第三頁最下方可

先在【圖片來源與

文字資料參考自】

前 按【Enter】鍵，

並縮小字型大小以

挪出空間來插入圖

片。

2. 插入的圖片，依需

求可隨時按【格式 /
環繞 /編輯輪廓】，

為影像去背。【第

七章】資料夾內有

多張插圖可以選

用。內建圖庫若有

適當的圖片也可以

搭配使用。
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7-5-2 插入圖說文字

1. 點在第三頁，按【圖說文字】。

2. 插入【圓角圖說文字】。

3. 設定【圓角圖說文字】：「線

條樣式」為【無】、「充填色彩」

為【黃色 2】。

4. 點在【圓角圖說文字】上按

滑鼠左鍵兩次，輸入文字：

【我們一起來環保救地球！】。

5. 設定好字型大小與色彩。

6. 移動與縮放圖說框，並點著

圖說框的尖處，將它拉到圖

片旁，如圖。

7. 重複以上步驟，插入另一個

【圓角圖說文字】，輸入文字

【愛護地球我們最行！】

對話框中的句子

可以用【Enter】鍵來分段喔。

小提示

同學們應該都
已學會如何設
定字型或字元
色彩了吧！
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7-5-3 插入頁面背景

1. 按右下角【  多頁檢視】後，

再拉動比例拉桿。

3. 按【格式 /頁面】。

2. 畫面一次顯示出多頁的頁

面。

4. 在「頁面樣式 : 預設樣式」中，

點按「區域」標籤頁。

5. 點選「充填」下拉選單的【點

陣圖】。

6. 按【匯入圖片】，匯入【第七

章 /07-1】。

7. 點選匯入的圖片，接著取消

【鋪排】，勾選【自動調整】。

8. 再點按「透明度」標籤頁，

設定「透明度」為【50%】。

9. 按【確定】。

10. 文件加入頁面背景了。

「匯入圖片」的方

式可複習前面學過的步驟。

小提示
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7-6 建立超連結
文件中還可以建立「超連結」，讓文件呈現方式更豐富。

1. 滑鼠點到第三頁，拖曳選取

一列網址，如圖。

2. 按滑鼠右鍵選【複製】。

3.  接著按【插入 /超連結】。

4. 在「超連結」視窗中，滑鼠點

在在「URL」後面並按滑鼠

右鍵【貼上】。

5. 按【套用】後再按【確定】。

6. 重複以上步驟，依序完成其

他兩個超連結。

1. 滑鼠移到連結上，就會

出現超連結的提示訊息。

2. 圖片也可以超連結到

網頁，步驟跟上面的相同喔。

小老師小老師

「我們的
地球」內文
設定完成！

別忘了儲存檔
案喔！
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